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APPALTO DEL SERVIZIO DI GESTIONE DEL PROCEDIMENTO SANZIONATORIO 

DELLE VIOLAZIONI ALLE NORME DEL CODICE DELLA STRADA 
 

(CIG  6635526148) 
 

DISCIPLINARE DI GARA 
 
 
Il presente Disciplinare è parte integrante del Bando e ne ha eguale natura giuridica 
(approvato con determinazione dirigenziale dell’Area Servizi al Cittadino e Affari generali  
n. reg. gen.291- del 05.04.2016) 
 
 

I - CONTENUTO GENERALE DELL’APPALTO 
 
Il presente disciplinare si riferisce alla procedura aperta per l’affidamento del servizio di 
gestione del procedimento sanzionatorio delle violazioni alle norme del Codice della 
Strada, da aggiudicarsi mediante il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, ai 
sensi dell’art. 83 del D.Lgs 163/2006 e s.m.i..  
 
 

II - SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA/REQUISITI 
 
A norma dell’art. 34, c. 1, del D.Lgs. 163/06 sono ammessi alla gara i soggetti costituiti da: 
 
a) imprese con identità individuale di cui alle lettere a) (imprenditori individuali anche 
artigiani, società commerciali, società cooperative), lett. b) (consorzi tra società 
cooperative e consorzi tra imprese artigiane), e lett. c) (consorzi stabili), dell'articolo 34, 
comma 1, del D.Lgs. n. 163/06; 
b) imprese con identità plurisoggettiva di cui alle lettere d) (raggruppamenti temporanei 
di concorrenti), e) (consorzi ordinari), e-bis (aggregazioni tra le imprese aderenti al 
contratto di rete) ed f) (gruppo europeo di interesse economico), dell'articolo 34, comma 1, 
del D.Lgs. n. 163/06 oppure da imprese che intendano riunirsi o consorziarsi ai sensi 
dell'articolo 37, comma 8, del D.Lgs. n. 163/06; 
c) operatori economici stabiliti in altri Stati diversi dall’Italia, costituiti conformemente 
alla legislazione vigente nei rispettivi Paesi, ai sensi dell'articolo 34, comma 1, lett. f-bis) 
del D.Lgs. n. 163/06 o nel rispetto di trattati internazionali che, in base al principio di 
reciprocità, legittimano la partecipazione a gare, nel rispetto delle prescrizioni di cui al 
presente disciplinare di gara. 
 
Ai predetti soggetti si applicano le disposizioni di cui agli artt. 36 e 37 del D.Lgs. n. 163/06. 
 
I requisiti di partecipazione alla gara sono i seguenti: 
Requisiti di ordine generale: 
a) non trovarsi nelle cause di esclusione previste dall’art. 38, comma 1, del D. Lgs 163/2006 s.m.i.; 
Requisiti di idoneità professionale: 
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a) iscrizione all’albo delle imprese artigiane o presso la C.C.I.A.A. o in analogo registro 
professionale o commerciale vigente nel paese di appartenenza, per le attività oggetto dell’appalto; 
 
III.2.2) Capacità economica e finanziaria  
a) fatturato globale di impresa realizzato negli ultimi sei esercizi (2010-2011-2012-2013-2014-
2015) non inferiore a € 600.120,00 (euro seicentomilacentoventi/00) I.V.A. esclusa. 
 
b) di aver gestito, negli ultimi sei esercizi (2010-2011-2012-2013-2014-2015) servizi nel settore 
oggetto della gara per un importo non inferiore ad € 600.120,00 (euro seicentomilacentoventi/00). 
I.V.A. esclusa. 
 
E’ ammesso l’istituto dell’avvalimento per la dimostrazione del possesso dei requisiti di 
carattere economico, finanziario, tecnico, organizzativo ai sensi dell’art. 49 del D.Lgs. 
163/06 e s.m.i. e secondo le modalità indicate nel presente disciplinare di gara.  
 
Non sono ammessi il subappalto e/o la cessione dell’appalto.  
 
 
III.2.3) Capacità tecnica 
Gli operatori economici debbono essere in possesso delle seguenti certificazioni, in corso di 
validità: 
Certificazione ISO 9001 
Certificazione ISO 27001 
 
Non è ammesso l'istituto dell'avvalimento per la Certificazione ISO 9001, trattandosi di 
requisito tecnico di carattere soggettivo dell’operatore economico. 
E’ invece ammesso l’istituto dell’avvalimento per la Certificazione ISO 27001, trattandosi di 
requisito specifico ed oggettivo dell’operatore economico, secondo le modalità indicate nel 
presente disciplinare di gara. 
 
 

III - RICEVIBILITA’ E AMMISSIBILITA’ DEL PLICO 
 
Il plico contenente la documentazione amministrativa, l’offerta tecnica e l’offerta 
economica (documenti e offerta dovranno essere in lingua italiana o corredati di 
traduzione giurata), con le caratteristiche di cui al presente Disciplinare di gara, dovranno 
PERVENIRE (e non solo essere spediti), ad esclusivo rischio del mittente, a pena di 
esclusione, entro e non oltre le ore 15,30 del giorno 23.05.2016, all’Ufficio Relazioni con il 
Pubblico del Comune, al seguente indirizzo: Comune di Recanati - Piazza Giacomo 
Leopardi n. 26 – 62019 Recanati (MC) -Italia. L’Ufficio Relazioni con il pubblico è aperto 
nei seguenti giorni ed orari: 
-  lunedì, mercoledì e venerdì dalle ore 10,00 alle ore 15,30 
-  martedì e giovedì dalle ore 10,00 alle ore 19,00 
- sabato dalle ore 9,00 alle  ore 13,00. 
Non vale l’eventuale timbro postale di accettazione del plico. I plichi dovranno essere 
chiusi, sigillati e controfirmati sui lembi di chiusura dal legale rappresentante del 
concorrente   Il concorrente è tenuto ad indicare nella dichiarazione di legittimazione 
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a contrarre il domicilio eletto per le comunicazioni nonché la posta elettronica 
certificata, al fine dell'invio delle comunicazioni.  
 
Il recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente. 
 
Il plico viaggia sotto la responsabilità del mittente, la Stazione appaltante non si assume 
alcuna responsabilità sul recapito dello stesso. I plichi che perverranno oltre il termine di 
scadenza sopra indicato non verranno in alcun caso presi in considerazione anche se 
spediti prima della scadenza del termine; ciò vale anche per i plichi inviati a mezzo 
raccomandata con avviso di ricevimento, a nulla valendo la data di spedizione risultante 
dal timbro postale dell’agenzia accettante; tali plichi non verranno aperti e verranno 
conservati chiusi dalla stazione appaltante. 
 
Nel caso in cui il plico non sia riconducile a nessun concorrente o non sia riconducibile alla 
presente procedura sarà reputato inammissibile; per questi motivi i concorrenti sono 
chiamati a riportare sull’esterno del plico: 
a. il mittente (ragione sociale, sede legale, fax); 
b. la dizione “Appalto del servizio di gestione del procedimento sanzionatorio delle 

violazioni alle norme del Codice della Strada”. 
 
Il plico deve contenere al suo interno tre buste, a loro volta sigillate e controfirmate sui 
lembi di chiusura, recanti l’intestazione del mittente e la dicitura, rispettivamente “A – 
DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA”, “B - OFFERTA TECNICA”, “C - OFFERTA 
ECONOMICA”, rispettivamente secondo le prescrizioni di seguito riportate.  
 
I documenti consistenti in dichiarazioni di parte dovranno, a pena di esclusione, essere 
muniti della sottoscrizione (nome e cognome) del dichiarante.  
A dimostrazione della corretta e legittima provenienza ogni dichiarante deve, a pena di 
esclusione, allegare una copia fotostatica del proprio documento di identità o equipollente 
documento di riconoscimento (a norma dell’art. 35 del D.P.R. 445/00 e ss.mm.ii.), ai sensi 
dell’art. 38 del D.P.R. 445/00. 
Le offerte (tecnica ed economica) devono essere sottoscritte da chi ha il potere di 
impegnare il soggetto rappresentato verso terzi (legale rappresentante, investitore, 
procuratore), i cui poteri risultino dal certificato di iscrizione alla Camera di Commercio, 
Industria, Artigianato e Agricoltura, ovvero dall’atto costitutivo oppure da atto di procura o 
altro atto idoneo. 

 
 

IV - CONTENUTO DELLA BUSTA A “DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA” 
 

La busta “A – Documentazione Amministrativa” deve contenere, i seguenti documenti: 
 
1. a pena di esclusione, la DOMANDA DI PARTECIPAZIONE alla procedura aperta. 

La domanda, in bollo, deve essere redatta utilizzando preferibilmente l’allegato modulo 
(allegato I), e sottoscritta dal rappresentante dell'impresa riportando: 
 
propri dati, tra cui: 
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− nome, 
− cognome, 
− luogo di nascita, 
− data di nascita, 
− qualifica; 
 
i dati relativi al soggetto rappresentato, tra cui: 
− denominazione o ragione sociale; 
− natura giuridica del soggetto; 
− sede legale; 
− codice fiscale e/o partita IVA. 

 
2. a pena di esclusione, la DICHIARAZIONE DI LEGITTIMAZIONE A CONTRARRE, in 

forma di dichiarazione sostitutiva ai sensi del D.P.R. n. 445/2000, ovvero, per i 
concorrenti non residenti in Italia, documentazione idonea equivalente secondo la 
legislazione dello Stato di appartenenza, utilizzando preferibilmente l’allegato modulo 
(allegato II) con la quale il rappresentate, assumendosene la piena responsabilità: 
 
a. indica la CCIA presso la quale il soggetto è iscritto con il relativo numero di 

iscrizione o l’Albo  nel caso di Cooperative; 
b. indica il CCNL applicato e l’eventuale contratto integrativo locale; 
c. autorizza espressamente l’invio delle comunicazioni di cui all’art. 79 del D.Lgs 

163/06 tramite posta elettronica certificata; 
d. indica i nominativi, le qualifiche, le date di nascita e il codice fiscale dei seguenti 

soggetti in carica presso l’impresa al momento della dichiarazione: 
− titolare/i e direttore/i tecnico/i, se si tratta di impresa individuale; 
− socio/i e direttore/i tecnico/i se si tratta di società in nome collettivo; 
− soci accomandatari e direttore/i tecnico/i se si tratta di società in accomandita 

semplice; 
− degli amministratori muniti di poteri di rappresentanza, del/i direttore/i tecnico/i, del 

socio unico persona fisica ovvero del socio di maggioranza (in caso di società con 
meno di quattro soci) se si tratta di altro tipo di società; 

e. indica i nominativi, le qualifiche, le date di nascita e il codice fiscale delle medesime 
categorie e qualifiche dei soggetti di cui al precedente punto d), cessati dalla carica 
nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara; 

f. dichiara, ai fini di quanto previsto dall’art. 38 comma 1 lett. a) del D.Lgs. 163/06 
s.m.i che il soggetto rappresentato non si trova in stato di fallimento, di liquidazione 
coatta, di concordato preventivo, salvo il caso di cui all’articolo 186-bis del regio 
decreto 16 marzo 1942, n. 1423, e che non sono in corso procedimenti per la 
dichiarazione di tali situazioni; 

g. dichiara, ai fini di quanto previsto dall’art. 38 comma 1 lett. b) del D.Lgs. 163/06 
s.m.i che nei propri confronti nonché nei confronti dei soggetti sopra elencati al 
punto d) non è pendente procedimento per l’applicazione di una delle misure di 
prevenzione di cui all’art. 3 della L. n. 1423/1956 (ora art. 6 del decreto legislativo n. 
159 del 2011), o di una delle cause ostative previste dall’art. 10 della L. n. 575/1965 
(ora art. 67 del decreto legislativo n. 159/2011);  
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h. dichiara, ai fini di quanto previsto dall’art. 38 comma 1 lett. c) del D.Lgs. 163/06 
s.m.i. che nei propri confronti, nonché nei confronti dei soggetti sopra elencati sia al 
punto d) sia al punto e) non è stata pronunciata sentenza di condanna passata in 
giudicato o emesso decreto penale di condanna divenuto irrevocabile oppure 
sentenza di applicazione della pena su richiesta ai sensi dell’art. 444 del c.p.p., per 
reati gravi in danno dello Stato o della Comunità che incidono sulla moralità 
professionale e che non è stata emessa condanna, con sentenza passata in 
giudicato, per uno o più reati di partecipazione a un’organizzazione criminale, 
corruzione, frode, riciclaggio, quali definiti dagli atti comunitari citati all’art. 45, 
paragrafo 1, direttiva Ce 2004/18; 

 oppure (in presenza di sentenze)  
 dichiara, ai fini  di  quanto previsto  dall’art. 38 comma  1 lett. c)  del   D.Lgs.  163/06  

s.m.i. che nei propri confronti, nonché nei confronti dei soggetti sopra elencati sia al 
punto  d) sia al punto e) è stata pronunciata sentenza di condanna passata in 
giudicato, o emesso decreto penale di condanna divenuto irrevocabile oppure 
sentenza di applicazione della pena su richiesta ai sensi dell’art. 444 del c.p.p., per 
reati gravi in  danno dello Stato o della Comunità che incidono sulla moralità 
professionale e che è stata emessa sentenza di condanna passata in giudicato, per 
uno o più reati di partecipazione a un’organizzazione criminale, corruzione, frode, 
riciclaggio, quali definiti dagli atti comunitari citati all’art. 45, paragrafo 1, direttiva Ce 
2004/18 tuttavia il reato è stato depenalizzato, è intervenuta la riabilitazione, il reato 
è stato dichiarato estinto dopo la condanna ovvero la condanna è stata revocata. 

   In caso di reati compiuti da soggetti cessati, il concorrente è tenuto a dare 
 dimostrazione delle misure di dissociazione attuate.  
i. dichiara, ai fini di quanto previsto dall’art. 38 comma 1 lett. d) del D.Lgs. 163/06 

s.m.i., che il soggetto rappresentato non ha violato il divieto di intestazione 
fiduciaria posto dall’articolo 17 della legge 19 marzo 1990, n. 55 (l’esclusione ha la 
durata di un anno dall’accertamento definitivo della violazione e va comunque 
disposta se la violazione non è stata rimossa); 

j. dichiara, ai fini di quanto previsto dall’art. 38 comma 1 lett. e) del D.Lgs. 163/06 
s.m.i., che il soggetto rappresentato non ha commesso violazioni gravi, 
debitamente accertate, alle norme in materia di sicurezza e a ogni altro obbligo 
derivante dai rapporti di lavoro, risultanti dai dati in possesso dell’Osservatorio; 

k. dichiara, ai fini di quanto previsto dall’art. 38 comma 1 lett. f) del D.Lgs. 163/06 
s.m.i.,che il soggetto rappresentato non ha commesso grave negligenza o malafede 
nell’esecuzione di prestazioni affidate dalla stazione appaltante che bandisce la 
gara, né commesso errore grave nell’esercizio della propria attività professionale; 

l. dichiara, ai fini di quanto previsto dall’art. 38 comma 1 lett. g) del D.Lgs. 163/06 
s.m.i., che il soggetto rappresentato non ha commesso violazioni gravi, 
definitivamente accertate, rispetto agli obblighi relativi al pagamento delle imposte e 
delle tasse, secondo la legislazione italiana o quella dello Stato in cui sono stabiliti; 

m. dichiara, ai fini di quanto previsto dall’art. 38 comma 1 lett. h) del D.Lgs. 163/06 
s.m.i., che l’impresa/società non risulta iscritta nel casellario informatico di cui 
all’art. 7, comma 10, del D.Lgs 163/2006 per aver presentato falsa dichiarazione o 
falsa documentazione in merito ai requisiti e condizioni rilevanti per la 
partecipazione a procedure di gara e per l’affidamento dei subappalti; 
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n. dichiara, ai fini di quanto previsto dall’art. 38 comma 1 lett. i) del D.Lgs. 163/06 
s.m.i., che il soggetto rappresentato non ha commesso violazioni gravi, 
definitivamente accertate, alle norme in materia di contributi previdenziali e 
assistenziali, secondo la legislazione italiana o dello Stato in cui sono stabiliti; 

o. dichiara, ai fini di quanto previsto dall’art. 38 comma 1 lett. l) del D.Lgs. 163/06 
s.m.i., che il soggetto rappresentato è in regola con le norme che disciplinano il 
diritto al lavoro dei disabili - legge 12.3.1999, n. 68; 

p. dichiara, ai fini di quanto previsto dall’art. 38 comma 1 lett. m) del D.Lgs. 163/06 
s.m.i., che nei confronti del soggetto rappresentato non è stata applicata la 
sanzione interdittiva di cui all’art. 9, comma 2, lett. c) del D.Lgs. n. 231/01 o altra 
sanzione che comporta il divieto di contrarre con la pubblica amministrazione, 
compresi i provvedimenti interdittivi ai sensi dell’art. 14 del D.Lgs. n. 81/2008; 

q. dichiara, ai fini di quanto previsto dall’art. 38 comma 1 lett. m-bis) del D.Lgs. 163/06 
s.m.i., non risulta l’iscrizione nel casellario informatico di cui all’art. 7, comma 10, 
per aver presentato falsa dichiarazione; 

r. dichiara, ai fini di quanto previsto dall’art. 38 comma 1 lett. m-ter) del D.Lgs. 163/06 
s.m.i., di non essere stato vittima dei reati previsti e puniti dagli articoli 317 e 629 
del codice penale aggravati ai sensi dell’articolo 7 del decreto-legge 13 maggio 
1991, n. 152, convertito, con modificazioni, dalla legge 12 luglio 1991, n. 203; 
 (oppure) 
di, essere stato vittima dei reati previsti e puniti dagli articoli 317 e 629 del codice 
penale aggravati ai sensi dell’articolo 7 del decreto-legge 13 maggio 1991, n. 152, 
convertito, con modificazioni, dalla legge 12 luglio 1991, n. 203, e di aver 
denunciato i fatti all’autorità giudiziaria; 
 (oppure) 
di, essere stato vittima dei reati previsti e puniti dagli articoli 317 e 629 del codice 
penale aggravati ai sensi dell’articolo 7 del decreto-legge 13 maggio 1991, n. 152, 
convertito, con modificazioni, dalla legge 12 luglio 1991, n. 203, e di non aver  
denunciato i fatti all’autorità giudiziaria in quanto il fatto è stato commesso 
nell’adempimento di un dovere o nell’esercizio di una facoltà legittima ovvero in 
stato di necessità o di legittima difesa ai sensi dell’art. 4, primo comma della legge 
24 novembre 1981, n. 689 (la circostanza deve emergere dagli indizi a base della 
richiesta di rinvio a giudizio formulata nei confronti dell’imputato nell'anno 
antecedente alla pubblicazione del bando);   

s. dichiara, ai fini di quanto previsto dall’art. 38 comma 1 lett. m-quater), del D.Lgs. 
163/06 s.m.i., di non trovarsi in alcuna situazione di controllo di cui all'articolo 2359 
del codice civile con alcun soggetto e di aver formulato l’offerta autonomamente; 
 (oppure); 
di non essere a conoscenza della partecipazione alla procedura di gara di soggetti 
che si trovano, rispetto al concorrente, in una delle situazioni di controllo di cui 
all’articolo 2359 del codice civile e di aver formulato l’offerta autonomamente; 
 (oppure); 
di essere in una situazione di controllo di cui all'articolo 2359 del codice civile con 
uno o più soggetti partecipanti alla gara, indicando espressamente il/i concorrente/i 
con cui sussiste tale situazione, e di aver formulato autonomamente l'offerta. (Si 
precisa che la stazione appaltante procederà all’esclusione dei concorrenti per i 
quali accerta che le relative offerte sono imputabili ad un unico centro decisionale, 
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sulla base di univoci elementi. La verifica e l’eventuale esclusione sono disposte 
dopo l’apertura delle buste contenenti l’offerta economica);  

t. dichiara di aver preso esatta cognizione della natura dell’appalto e di tutte le 
circostanze generali e particolari che possono avere influito o influire sia sulla 
esecuzione dello stesso, sia sulla determinazione della propria offerta  e di 
giudicare,  pertanto, remunerativa l’offerta economica presentata;  

u. dichiara di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e 
disposizioni contenute nel bando, nel disciplinare di gara e nel capitolato speciale 
d’appalto nonché nel Protocollo di Legalità della Prefettura di Macerata cui il 
Comune di Recanati ha aderito, sottoscritto in data 10.11.2011, che si allega al 
presente disciplinare (ALLEGATO IV); 

v. dichiara di aver preso conoscenza e di aver tenuto conto nella formulazione 
dell’offerta delle condizioni contrattuali nonché  degli  obblighi e degli oneri relativi 
alle disposizioni in materia di sicurezza, di assicurazione, di condizioni di lavoro e di 
previdenza e assistenza in vigore nel luogo dove deve  essere realizzato il servizio; 

w. attesta di avere accertato l’esistenza e la reperibilità sul mercato delle attrezzature e 
della mano d’opera da impiegare nell’esecuzione del servizio; 

x. dichiara, ai sensi e per gli effetti dell’art. 53, comma 16 ter, del D.Lgs. n. 165/2001, 
di non aver concluso contratti di lavoro subordinato o autonomo e di non aver 
attribuito incarichi ad ex dipendenti del Comune di Recanati che, negli ultimi tre anni 
di servizio, hanno esercitato poteri autoritativi o negoziali per conto dello stesso 
Comune  nei suoi confronti per il triennio successivo alla cessazione del rapporto (la 
stipulazione di tali contratti e l’attribuzione di tali incarichi comporteranno 
l’esclusione dalla gara); 

y. di avere un fatturato globale di impresa realizzato negli ultimi sei esercizi (2010-2011-
2012-2013-2014-2015) non inferiore a € 600.120,00 (euro seicentomilacentoventi/00)  
I.V.A. esclusa; 

z. di aver gestito, negli ultimi sei esercizi (2010-2011-2012-2013-2014-2015) servizi nel 
settore oggetto della gara per un importo non inferiore ad € 600.120,00 (euro 
seicentomilacentoventi/00) I.V.A. esclusa;; 

aa. di essere in possesso delle seguenti certificazioni, in corso di validità: 
  - certificazione ISO	
  9001 e 	
  ISO	
  27001; 

 
In caso di RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI E CONSORZI, valgono le seguenti 
regole: 
 

RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI “ORIZZONTALI” E CONSORZI COSTITUITI: il 
mandatario o il consorzio devono produrre l’istanza di partecipazione alla gara di cui al punto 1) e 
la dichiarazione sostitutiva di cui al punto 2), specificando le parti del servizio che verranno 
eseguite dai singoli operatori economici. L’impresa mandataria deve comunque possedere i requisiti 
in misura maggioritaria rispetto ad ogni altra partecipante e nel complesso il raggruppamento deve 
possedere il 100% dei requisiti richiesti. 
Le Mandanti (o singole consorziate indicate per l’esecuzione dell’appalto) devono produrre la 
domanda di partecipazione di cui al punto 1), che può essere unica con la mandataria purché 
debitamente compilata e sottoscritta da entrambi, e la dichiarazione sostitutiva di cui al punto 2). 
Tutte le dichiarazioni devono essere prodotte secondo le modalità previste nel presente Disciplinare 
di gara ed essere contenute in un’unica busta. Inoltre deve essere prodotto il mandato collettivo 
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speciale irrevocabile, con rappresentanza, conferito dalle imprese mandanti alla mandataria, con le 
relative percentuali di servizio affidate, risultante da scrittura privata autenticata e relativa procura 
al legale rappresentante ovvero atto costitutivo del consorzio, in originale o in copia autenticata nei 
modi di legge. L’offerta unica dovrà essere sottoscritta dal mandatario. 

 
RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI “ORIZZONTALI” E CONSORZI NON ANCORA 
COSTITUITI: L’istanza di partecipazione alla gara di cui al punto 1 è unica e dovrà essere 
sottoscritta da tutte le imprese che costituiranno il raggruppamento o il consorzio. La dichiarazione 
sostitutiva di cui al punto 2, dovrà essere prodotta da ciascuna delle imprese/società che 
costituiranno il raggruppamento o il consorzio, in un’unica busta, specificando le percentuali del 
servizio che verranno eseguite dai singoli operatori economici. L’impresa mandataria deve 
comunque possedere i requisiti in misura maggioritaria rispetto ad ogni altra partecipante e nel 
complesso il raggruppamento deve possedere il 100% dei requisiti richiesti. Le dichiarazioni 
sostitutive di cui al punto 2. dovranno contenere in particolare l’impegno che, in caso di 
aggiudicazione della gara, ciascuna impresa conferirà mandato collettivo speciale con 
rappresentanza a quella di esse che deve essere qualificata espressamente come “MANDATARIA”, 
la quale stipulerà il contratto in nome e per conto proprio e delle mandanti.  
L’offerta unica, dovrà essere sottoscritta da tutte le imprese che costituiranno il raggruppamento o il 
consorzio. 

 
Si precisa che è vietata qualsiasi modificazione alla composizione dei raggruppamenti temporanei e 
dei consorzi concorrenti rispetto a quella risultante dall’impegno presentato in sede di offerta. 

 
RAGGRUPPAMENTI “VERTICALI: nel caso di raggruppamenti di tipo verticale, costituiti o da 
costituirsi successivamente allo svolgimento della gara, vale quanto sopra previsto per la 
presentazione delle offerte. I requisiti richiesti e da dichiarare da parte di ciascuna impresa sono 
quelli di cui al DPR 207/2010.  

 
 

Nel caso di operatori economici partecipanti in raggruppamenti, consorzi o reti di impresa 
la certificazione ISO 9001 deve essere posseduta da ogni singolo componente del 
raggruppamento, consorzio o rete di impresa. 
 
 
3. Cauzione provvisoria di € 12.002,40 (Euro dodicimiladue/40), pari al 2% (due per 
cento) dell’importo stimato dell’appalto  secondo quanto previsto dall’art. 75, comma 1, del 
D.Lgs 163/2006, con riduzione in possesso delle certificazioni e/o documentazioni indicate 
all’art. 75, comma 7, del D.Lgs 163/2006. Si precisa che in caso di RTI la riduzione 
della garanzia, a pena di esclusione dalla gara, sarà possibile solo se tutte le Ditte 
partecipanti sono certificate.   

I contratti fideiussori e assicurativi, a pena di esclusione, devono essere 
conformi agli schemi di polizza tipo di cui al Decreto del Ministero delle Attività 
Produttive n. 123 del 12 marzo 2004. I concorrenti sono abilitati a presentare alla stazione 
appaltante le sole schede tecniche 1.1. contenute nell'allegato al decreto n. 123/2004 
sopracitato, debitamente compilate e sottoscritte dalle parti contraenti.  
 Lo svincolo di tale cauzione avverrà, per tutti i concorrenti, successivamente alla 
stipula del contratto di appalto. 
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4. “PASSoe” rilasciato dall’Autorità Nazionale Anticorruzione (ANAC).  
Il documento denominato “PASSoe”” deve essere prodotto all’Amministrazione 
Appaltante, Comune di Recanati, per la verifica del possesso dei requisiti di carattere 
generale, necessari per la partecipazione alla presente gara, attraverso la Banca dati 
nazionale dei contratti pubblici, istituita presso l’Autorità (cosiddetto AVCPASS), ai sensi 
dell’art. dell’art. 6bis del D.Lgs 163/2006. 
   
Per mero ausilio del concorrente si indica il link al quale l’operatore economico può 
accedere per le informazioni relative al “PASSoe” 
 
 http://www.autoritalavoripubblici.it/portal/public/classic/home/_RisultatoRicerca?id=acbaf5d
90a7780a500a521df5a7d169f 

 
   

5. RICEVUTA  DEL VERSAMENTO ALL’AUTORITA’ NAZIONALE ANTICORRUZIONE 
(ANAC). 

 I partecipanti debbono allegare all’istanza di partecipazione la ricevuta dell'avvenuto 
pagamento del contributo all’Autorità Nazionale Anticorruzione (ANAC). Va effettuato un 
versamento in relazione al valore dell’appalto ed utilizzando il n. CIG indicato nel Bando: 
per la presente procedura va effettuato un versamento di € 70,00 (Euro settanta/00) 
(Delibera Autorità 22.12.2015), allegando all’istanza la ricevuta di pagamento, in originale 
o in copia dichiarata conforme all’originale nei modi di legge. Si precisa che, in caso di 
bonifico on line dovrà comunque essere allegata la ricevuta rilasciata telematicamente 
dall’Autorità, non essendo sufficiente copia del bonifico telematico stampato dal sito della 
propria banca. Il versamento deve essere fatto secondo quanto previsto dall’art. 1 co. 67 
L. 23.12.2005 n. 266, dalle Deliberazioni dell’Autorità e dalle istruzioni operative rinvenibili 
al seguente indirizzo: http://www.autoritalavoripubblici.it/riscossioni.html. Per facilitazione si 
riporta il link per accedere al Manuale Utenti per contenente le istruzioni per il versamento 
di detto contributo: 
http://www.avcp.it/portal/rest/jcr/repository/collaboration/Digital%20Assets/anacdocs/Servizi/ServiziOnline/

ServizioRiscossioneContributi/RISCOSSIONE.MANUALE.OE.vers5.2.pdf 
 

 
6 (Solamente in caso di AVVALIMENTO - Art. 49 D.Lgs. 163/06): oltre ai 
documenti di cui ai precedenti punti, il concorrente dovrà altresì produrre:  
 
a) Una dichiarazione del concorrente, in cui si attesti di volersi avvalere dei requisiti di 
carattere economico, finanziario, tecnico, organizzativo esistenti in capo all’ausiliaria con 
specifica indicazione dei requisiti stessi e dell’impresa ausiliaria, specificandone i dati 
identificativi (nominativo, sede, legale rappresentante, ecc.); nella medesima dichiarazione 
il concorrente dovrà attestare il possesso da parte dell’ausiliaria dei requisiti generali di cui 
all’art. 38 del D.Lgs. 163/06; 
  
b) Una dichiarazione dell’ausiliaria, in cui si attesti e si dichiari: 

§ di possedere i requisiti di carattere generale di cui all’art. 38 del D.Lgs. 163/06 
nonché i requisiti e le risorse oggetto di avvalimento; 
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§ di impegnarsi con il concorrente e con l’Amministrazione Appaltante a mettere a 
disposizione per tutta la durata del servizio le risorse necessarie di cui è carente il 
concorrente; 
§ di non partecipare alla presente gara né in proprio, né in raggruppamento 
temporaneo di imprese o consorzio con altro concorrente e di non essere ausiliaria 
di altre imprese concorrenti; 
§ di essere consapevole della insorgenda responsabilità solidale con il 
concorrente nei confronti dell’ente contraente per tutte le obbligazioni nascenti dal 
contratto di cottimo; 
§ che a proprio carico non ricorrono cause di divieto, di sospensione, di 
decadenza, né emergono elementi relativi a tentativi di infiltrazione mafiosa di cui 
all’art. 67 del D.Lgs 6.09.2011 n. 159 (antimafia);  

 
c) Originale o copia autentica notarile del contratto in virtù del quale l’ausiliaria si 
obbliga nei confronti del concorrente a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le 
risorse necessarie per tutta la durata del servizio. In caso di avvalimento nei confronti di 
un’impresa che appartiene al medesimo gruppo, in luogo del contratto l’impresa 
concorrente può presentare una dichiarazione sostitutiva attestante il legame giuridico ed 
economico esistente nel gruppo, dal quale discendono i medesimi obblighi previsti dal 
comma 5 del dell’art. 49 del D.Lgs 163/2006. 

 
A pena di esclusione, non è consentito, che della stessa impresa ausiliaria si 
avvalga più di un concorrente, e che partecipino sia l'impresa ausiliaria che quella 
che si avvale dei requisiti. 

 
7. (Solamente nel caso di R.T.I. o consorzi già costituiti): Mandato collettivo 
irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per atto pubblico o scrittura 
privata autenticata, ovvero l'atto costitutivo del consorzio in copia conforme ai sensi di 
legge.  

 
8. (Solamente nel caso di ammissione a concordato preventivo con prosecuzione 
dell’attività di impresa): Documentazione di cui all’art. 186bis, comma 4, lettere a) e b) 
del R.D. 16.03.1942 n. 267. 
 
ULTERIORE DISCIPLINA E SPECIFICAZIONI IN CASO DI PARTECIPAZIONE DI 
RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI (art. 34, c. 1 lett. d) del D.Lgs. 163/06 s.m.i.) E 
CONSORZI ORDINARI (art. 34, c. 1 lett. e ) del D.Lgs. 163/06 s.m.i.) E GEIE (art. 34, c. 1 
lett. f) del D.Lgs. 163/06 e s.m.i.) 
 
Oltre alla documentazione sopra indicata, sono obbligati ad inserire nella busta A, a pena 
di esclusione, anche le seguenti documentazioni: 
 
Nel caso di associazione o consorzio o GEIE già costituiti, MANDATO collettivo speciale, 
irrevocabile, con rappresentanza, risultante da scrittura privata autenticata o atto pubblico, 
conferito alla mandataria, ovvero ATTO COSTITUTIVO del consorzio o GEIE: il mandato o 
l’atto costituito dovranno dare conto della quota di partecipazione di ciascuna impresa e 
delle attività che la stessa assumerà in caso di aggiudicazione dell’appalto. 



CITTÀ DI RECANATI 
 

AREA SERVIZI AL CITTADINO E AFFARI GENERALI 
Servizio Contratti e Gare  

______________________________ 

Disciplinare appalto servizio gestione procedimento sanzionatorio violazioni Codice della Strada                          Pag. 11 

 
Nel caso di associazione o consorzio o GEIE non ancora costituiti dovranno inserire, a 
pena di esclusione, nella busta A, la DICHIARAZIONE di tutte le imprese che costituiranno 
il raggruppamento o il consorzio o GEIE, contenente: 
- la quota di partecipazione di ciascuna impresa alle attività che la stessa assumerà in 
caso di aggiudicazione dell’appalto. 
- l’impegno che, in caso di aggiudicazione della gara, le stesse imprese conferiranno 
mandato collettivo speciale con rappresentanza ad una di esse, da indicare esplicitamente 
quale capogruppo, che stipulerà il contratto in nome e per conto proprio e delle mandanti. 
 
Si specifica inoltre che: 
 
La domanda di partecipazione (cfr precedente punto 1.) deve essere sottoscritta, a pena 
di esclusione, da ciascuno dei rappresentanti delle imprese che costituiranno il 
raggruppamento temporanea/Consorzio/GEIE nel caso in cui non sia ancora costituito o, 
di converso, dal solo rappresentante dell’impresa mandataria/Consorzio/GEIE nel caso di 
raggruppamento temporaneo/Consorzi/GEIE già formalmente costituiti. 
 
La dichiarazione di legittimazione a contrarre (cfr precedente punto 2.) deve essere 
presentata da tutti i soggetti (sia in caso di raggruppamento/consorzio/GEIE già costituti 
che costituendi). 
 
Si rammenta che è fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un 
raggruppamento temporaneo o consorzio di cui all'art. 34, comma 1, lett. d) ed e) del 
D.Lgs 163/06 e s.m.i., ovvero partecipare alla gara anche in forma individuale qualora 
abbiano partecipato alla medesima in raggruppamento o consorzio. In presenza di tale 
compartecipazione si procederà all'esclusione dalla gara di tutti i partecipanti che si trovino 
in dette condizioni. 
 
 
ULTERIORE DISCIPLINA E SPECIFICAZIONI IN CASO DI PARTECIPAZIONE DI 
CONSORZI ARTIGIANI E DI COOPERATIVE (art. 34, c. 1 lett. b) del D.Lgs. 163/06 
s.m.i.) E CONSORZI STABILI (art. 34, c. 1 lett. c) del D.lgs. 163/06 s.m.i.) 
 
Oltre ai documenti sopra elencati i soggetti in questione devono, a pena di esclusione, 
includere nella Busta A: 
 
INDICAZIONE per quale consorziata il consorzio concorre. A quest’ultima è fatto divieto di 
partecipare in forma individuale; in tal caso sono esclusi sia il Consorzio, sia la 
consorziata. 
 
La domanda di partecipazione (cfr precedente punto 1.) deve essere sottoscritta, a pena 
di esclusione, dal rappresentante del Consorzio. 
 
La dichiarazione di legittimazione a contrarre (cfr precedente punto 2.) deve essere 
presentata, a pena di esclusione, sia dal Consorzio sia dalla consorziata indicata come 
esecutrice. 
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La cauzione (cfr. precedente punto 3) deve essere intestata al Consorzio. 
 
Si rammenta che è fatto divieto ai consorzi fra cooperative di produzione e lavoro ed ai 
consorzi tra imprese artigiane di cui all'art. 34, comma 1, lett. b), del D.Lgs 163/06 e s.m.i., 
nonché ai consorzi stabili di cui all'art. 34, comma 1, lett. c), del D.Lgs 163/06 e s.m.i., di 
partecipare alla gara in qualsiasi altra forma.  In caso di violazione saranno esclusi dalla 
gara sia il consorzio sia il consorziato.  
 
 
ULTERIORE DISCIPLINA E SPECIFICAZIONI IN CASO DI PARTECIPAZIONE DI 
AGGREGAZIONI TRA IMPRESE ADERENTI AI CONTRATTI DI RETE (art. 34, c. 1 
lett. e-bis del D.Lgs. 163/06 s.m.i.)  
 
Oltre ai documenti sopra elencati i soggetti in questione devono, a pena di esclusione, 
includere nella Busta A: 
 
INDICAZIONE per quali imprese la rete concorre. 
CONTRATTO DI RETE in originale o copia autentica. 
 
La domanda di partecipazione (cfr precedente punto 1.) deve essere sottoscritta, a pena 
di esclusione, come segue: 
Nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete:  
a.  se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e di soggettività 
giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda 
di partecipazione deve essere sottoscritta dall’operatore economico che riveste le funzioni 
di organo comune;  
b. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di 
soggettività giuridica ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, la 
domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dall’impresa che riveste le funzioni di 
organo comune nonché da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che 
partecipano alla gara;  
c.  se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete 
è sprovvista di organo comune, ovvero, se l’organo comune è privo dei requisiti di 
qualificazione richiesti per assumere la veste di mandataria, la domanda di partecipazione 
deve essere sottoscritta dal legale rappresentante dell’impresa aderente alla rete che 
riveste la qualifica di mandataria, ovvero, in caso di partecipazione nelle forme del 
raggruppamento da costituirsi, da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che 
partecipano alla gara;  
 
La dichiarazione di legittimazione a contrarre (cfr precedente punto 2.) deve essere 
presentata, a pena di esclusione, da ciascun concorrente che costituisce o costituirà 
l’aggregazione di imprese di rete.  
 
Si rammenta che è fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla gara anche in forma 
individuale qualora abbiano partecipato alla medesima in aggregazioni di imprese aderenti 



CITTÀ DI RECANATI 
 

AREA SERVIZI AL CITTADINO E AFFARI GENERALI 
Servizio Contratti e Gare  

______________________________ 

Disciplinare appalto servizio gestione procedimento sanzionatorio violazioni Codice della Strada                          Pag. 13 

al contratto di rete. In presenza di tale compartecipazione si procederà all'esclusione dalla 
gara di tutti i partecipanti che si trovino in dette condizioni. 
 
 

V - CONTENUTO  
DELLA BUSTA B  

“OFFERTA TECNICA” 
 

 
Nella BUSTA "B – OFFERTA TECNICA", deve essere contenuto il progetto tecnico, 
redatto in lingua italiana o corredato di traduzione giurata, necessario al fine della 
determinazione del punteggio tecnico, complessivamente pari a massimo punti 75, come 
indicato al punto VII del presente disciplinare di gara:  
 
Il progetto tecnico dovrà contenere le modalità di organizzazione e svolgimento del 
servizio, con suddivisione in capitoli e/o paragrafi e/o punti secondo i seguenti titoli, 
corrispondenti ai criteri di valutazione di cui a detto punto VII del presente disciplinare: 
 
Qualità tecnica e funzionale del servizio di gestione procedimento sanzionatorio: 
a) Ottimizzazione e affidabilità tecnico-giuridica delle fasi e procedure del servizio 
(punti attribuibili: max punti  20) 
b) Modalità di gestione e interscambio di tutti i dati del servizio 
(punti attribuibili: max punti  20) 
c) Rapidità dei flussi informativi: 
(punti attribuibili: max punti  15) 
 
Formazione e assistenza al personale della polizia municipale 
a) Formazione e assistenza al personale della polizia municipale 
(punti attribuibili: max punti  5) 
 
Altri aspetti migliorati-vi senza oneri aggiuntivi per l’amministrazione appaltante 
a) Altri aspetti migliorativi senza oneri aggiuntivi per l’amministrazione appaltante 
(punti attribuibili: max punti  15) 

 

Detto documento contenente l’offerta tecnica deve essere costituito da massimo 20 
facciate dattiloscritte su carta formato A/4, dimensione carattere 12, tipologia carattere 
Arial.  
 
 
Sottoscrizione: In caso di raggruppamenti temporanei/consorzi ordinari/GEIE costituiti, 
l’offerta deve essere sottoscritta, a pena di esclusione, dal rappresentante del soggetto 
mandatario. 
In caso di raggruppamenti temporanei/consorzi ordinari/GEIE costituendi, l’offerta deve 
essere sottoscritta, a pena di esclusione, da tutti i rappresentanti. 
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In caso di consorzi artigiani e consorzi di cooperative l’offerta deve essere sottoscritta, a 
pena di esclusione, dal rappresentante del consorzio. 
In caso di aggregazione di imprese di rete l’offerta deve essere sottoscritta, a pena di 
esclusione, da tutti i soggetti che costituiranno detta aggregazione. 
A pena di esclusione i documenti di cui ai suindicati punti a) e b) devono essere sottoscritti dal 
legale rappresentante del concorrente; nel caso di concorrente in raggruppamento temporaneo di 
imprese o consorzio non ancora costituiti detti documenti devono essere sottoscritti da tutti i 
soggetti che costituiranno il predetto raggruppamento o consorzio. 
 
Sulla busta devono essere riportati l’indicazione del MITTENTE e la dicitura: “B - 
OFFERTA TECNICA”. 
 
 

VI - CONTENUTO  
DELLA BUSTA C  

“OFFERTA ECONOMICA”. 
 

La busta C, deve contenere l’OFFERTA ECONOMICA del concorrente, redatta 
preferibilmente secondo il modulo (allegato III) 

 
La ditta dovrà indicare il ribasso unico percentuale sul prezzo a base di gara di € 7,88 per ciascun 
atto di accertamento delle violazioni stampato ed inviato per la notificazione postale.  Si 
precisa che a tale importo verrà altresì aggiunto il rimborso delle spese postali per ciascun 
verbale postalizzato nella misura forfettaria di € 8,79.  
 
La valutazione dell’offerta economica avviene attribuendo un coefficiente al ribasso percentuale sul 
prezzo posto a base di gara come segue. 
L’assegnazione del coefficiente, variabile tra zero ed uno, avverrà sulla base delle offerte 
presentate, assegnando i seguenti valori: 
- coefficiente 1 alla migliore offerta presentata (cioè al maggior ribasso percentuale offerto) qui 
denominato Rmax, 
- coefficiente 0,8 all’offerta “calcolata” coincidente con il valore medio dei ribassi offerti qui 
denominata Rmed, 
- coefficiente 0 al progetto a base di gara. 
Non sono ammesse offerte in aumento. 
Alle offerte intermedie (Ri) verrà assegnato un punteggio variabile tra zero ed uno così calcolato: 
quando Ri < = Rmed P(i) = X * (Ri / Rmed) 
quando Ri > Rmed P(i) = X + (1–X) * (Ri-Rmed) / (Rmax-Rmed) 
dove 
P(i) è il coefficiente dell’offerta i-esima 
Ri è il ribasso dell’offerta i-esima 
Rmed è il ribasso medio 
Rmax è il ribasso massimo offerto 
X è il coefficiente posto uguale a 0,8. 

 
In caso di raggruppamenti temporanei/consorzi ordinari/GEIE, l’offerta deve essere 
sottoscritta, a pena di esclusione, dal rappresentante del soggetto mandatario. 
In caso di raggruppamenti temporanei/consorzi ordinari/GEIE costituendi, l’offerta deve 
essere sottoscritta, a pena di esclusione, da tutti i rappresentanti. 
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In caso di consorzi artigiani e consorzi di cooperative l’offerta deve essere sottoscritta, a 
pena di esclusione, dal rappresentante del consorzio. 
In caso di aggregazione di imprese di rete l’offerta deve essere sottoscritta, a pena di 
esclusione, da tutti i soggetti che costituiranno detta aggregazione. 
 
 
Sulla busta devono essere riportati l’indicazione del MITTENTE e la dicitura: “C - 
OFFERTA ECONOMICA”. 
 

VII - CRITERI, PESI, PUNTEGGI E FORMULE DI ASSEGNAZIONE 
 

Il criterio di aggiudicazione è quello dell’offerta economicamente più vantaggiosa, 
determinata da una Commissione aggiudicatrice, nominata ai sensi dell’art. 84 del D.Lgs 
163/06, sulla base dei criteri e punteggi di seguito indicati. 
 
-  OFFERTA TECNICA punteggio massimo attribuibile punti 75 
 
-  OFFERTA ECONOMICA punteggio massimo attribuibile: punti 25 
 
Suddivisione dei punteggi massimi attribuibili 
 
 

OFFERTA TECNICA - punteggio complessivo massimo: 75 (settantacinque) 
 

N. ORD ELEMENTI 
OGGETTO 
DI VALUTA-
ZIONE 

PUNTEG-
GIO 
MASSIMO 

CRITERI  PER L’ATTRIBUZIONE DEL PUNTEGGIO  

1 Qualità 
tecnica e 
funzionale 
del servizio 
di gestione 
procediment
o 
sanzionatori
o: 

55 
(cinquant
acinque) 

Ottimizzazione e affidabilità tecnico-giuridica delle fasi e 
procedure del servizio 
max punti  20 (venti) 
In relazione al presente aspetto l'offerta dovrà essere formulata 
illustrando con completezza tutte le soluzioni organizzative, 
tecniche ed informatiche che il concorrente intende adottare 
per assicurare la gestione del procedimento sanzionatorio. 
L'offerta verrà valutata in ordine alla capacità del servizio 
proposto di ottimizzare le procedure, ridurre, semplificare ed 
agevolare gli adempimenti del personale addetto all'Ufficio 
verbali, con riferimento all’immediatezza dei flussi, alla 
tempestività nelle fasi di elaborazione ed alle garanzie di 
affidabilità tecnica e giuridica, oltre che alla completezza 
dell'intero procedimento. 

 
L’attribuzione del punteggio avverrà con il metodo aggregativo-
compensatore di cui all’allegato G del DPR n.207/2010, con 
l’utilizzo del metodo del “confronto a coppie” di cui all’Allegato P 
del citato DPR 207/2010 
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Modalità di gestione e interscambio di tutti i dati del 
servizio 
max punti  20 (venti) 
In relazione al presente aspetto l'offerta dovrà essere formulata 
evidenziando le caratteristiche delle soluzioni di interfacciamento 
con il software utilizzato dal Comando per assicurare la gestione 
del procedimento sanzionatorio. 
L'offerta verrà valutata in ordine alla capacità delle procedure 
proposte di garantire un efficace dialogo tra i diversi ambiti 
procedimentali che interessano il servizio e i diversi sistemi di 
accertamento e informativi a disposizione dell’Ente, nonché con 
riferimento a sistemi di controllo e sicurezza per la protezione dei 
dati, per la verifica dei dati incompleti o mancanti, a garanzia 
dell'integrità delle informazioni  
 
L’attribuzione del punteggio avverrà con il metodo aggregativo-
compensatore di cui all’allegato G del DPR n.207/2010, con 
l’utilizzo del metodo del “confronto a coppie” di cui all’Allegato P 
del citato DPR 207/2010 
 
 
Rapidità dei flussi informativi: 
max punti  15 (quindici) 
In relazione al presente aspetto l'offerta dovrà essere formulata 
evidenziando la rapidità dei flussi informativi attraverso i quali il 
Comando potrà avere cognizione della realizzazione delle diverse 
fasi del procedimento sanzionatorio e, di conseguenza, la 
capacità di disporre dei relativi dati informativi che consentano un 
monitoraggio quantitativo e finanziario 
 
L’attribuzione del punteggio avverrà con il metodo aggregativo-
compensatore di cui all’allegato G del DPR n.207/2010, con 
l’utilizzo del metodo del “confronto a coppie” di cui all’Allegato P 
del citato DPR 207/2010 
 

2 Formazione 
e assisten-
za al 
personale 
della 
polizia 
municipale 
 

5 
(cinque) 

Formazione e assistenza al personale della polizia 
municipale 
max punti  5 (cinque) 
 
In relazione al presente aspetto l'offerta dovrà garantire 
gratuitamente la formazione degli operatori di Polizia Municipale 
interessati, nonché modalità e termini di svolgimento della 
formazione. Devono inoltre essere illustrate le modalità con il cui 
il concorrente intende garantire l'ordinaria assistenza alla 
procedura, nonché gli eventuali aggiornamenti che si renderanno 
necessari per la funzionalità della procedura, anche a seguito di 
sopravvenute modifiche normative, e devono essere evidenziate 
le attività da adottare al fine del superamento delle criticità 
emerse durante lo svolgimento del servizio. 
L'offerta verrà valutata in ordine alla validità, completezza in 
termini contenutistici e didattici, adeguatezza e corrispondenza di 



CITTÀ DI RECANATI 
 

AREA SERVIZI AL CITTADINO E AFFARI GENERALI 
Servizio Contratti e Gare  

______________________________ 

Disciplinare appalto servizio gestione procedimento sanzionatorio violazioni Codice della Strada                          Pag. 17 

quanto offerto alle finalità di formazione del personale dell'ufficio 
verbali, nonché le dinamiche relative all’assistenza e supporto 
formativo in vigenza di contratto. 
 
L’attribuzione del punteggio avverrà con il metodo aggregativo-
compensatore di cui all’allegato G del DPR n.207/2010, con 
l’utilizzo del metodo del “confronto a coppie” di cui all’Allegato P 
del citato DPR 207/2010 
 

3 Altri aspetti 
migliorati-
vi senza 
oneri 
aggiuntivi 
per 
l’ammini-
strazione 
appaltante 
 

15 
(quindici) 

Altri aspetti migliorativi senza oneri aggiuntivi per 
l’amministrazione appaltante 
max punti  15 (quindici) 
 
In relazione al presente aspetto, l'offerta dovrà essere formulata 
evidenziando le attività e le procedure che il concorrente intende 
adottare per il miglior espletamento del servizio anche nei 
confronti degli utenti. 
Con tale criterio sarà apprezzata ogni eventuale proposta 
aggiuntiva o migliorativa dell’offerente che sia comunque 
strettamente attinente all’oggetto dell’appalto e che ne esalti 
ulteriormente le prestazioni o le funzionalità, anche in termini 
operativi e funzionali, e che non comporti, nemmeno a regime, 
oneri aggiuntivi per l’Ente. 
L'offerta verrà valutata in termini di adeguatezza, validità, 
efficienza di quanto proposto in relazione alla finalità di 
miglioramento ed ottimizzazione del servizio. 
 
L’attribuzione del punteggio avverrà con il metodo aggregativo-
compensatore di cui all’allegato G del DPR n.207/2010, con 
l’utilizzo del metodo del “confronto a coppie” di cui all’Allegato P 
del citato DPR 207/2010. 

 
OFFERTA ECONOMICA - punteggio complessivo massimo: 25 (venticinque) 

 
N. ORD PUNTEG-

GIO 
MASSIMO 

CRITERI  PER L’ATTRIBUZIONE DEL PUNTEGGIO  

1 25 
(venticinq
ue) 

La valutazione dell’offerta economica avviene attribuendo un coefficiente al 
ribasso percentuale sull’elenco prezzi posto a base di gara come segue. 
L’assegnazione del coefficiente, variabile tra zero ed uno, avverrà sulla base 
delle offerte presentate, assegnando i seguenti valori: 
- coefficiente 1 alla migliore offerta presentata (cioè al maggior ribasso 
percentuale offerto) qui denominato Rmax, 
- coefficiente 0,8 all’offerta “calcolata” coincidente con il valore medio dei 
ribassi offerti qui denominata Rmed, 
- coefficiente 0 al progetto a base di gara. 
Non sono ammesse offerte in aumento. 
Alle offerte intermedie (Ri) verrà assegnato un punteggio variabile tra zero ed 
uno così calcolato: 
quando Ri < = Rmed P(i) = X * (Ri / Rmed) 
quando Ri > Rmed P(i) = X + (1–X) * (Ri-Rmed) / (Rmax-Rmed) 
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dove 
P(i) è il coefficiente dell’offerta i-esima 
Ri è il ribasso dell’offerta i-esima 
Rmed è il ribasso medio 
Rmax è il ribasso massimo offerto 
X è il coefficiente posto uguale a 0,8. 

 
 

VIII  PROCEDURA 
 
 

Si specifica che: 
 

Al fine della redazione della graduatoria, la Stazione appaltante a norma dell’art. 84 del 
D.Lgs. n. 163/2006 nomina la Commissione aggiudicatrice. 
 
La Commissione, nel giorno fissato per l’apertura dei plichi in seduta pubblica, in data 
24.05.2016, alle ore 09.30, presso la sala antistante l’Aula Magna del Palazzo comunale, 
sito in Recanati - Piazza Giacomo Leopardi n. 26 - accerta la ricevibilità o meno dei plichi 
e la ammissibilità o meno degli stessi. 
 
La Commissione procede all’ apertura di tutti i plichi ricevibili e ammissibili con consecutiva 
apertura delle rispettive buste “A – Documentazione amministrativa” con dichiarazione di 
prosecuzione della gara o esclusione dei diversi concorrenti. 
Si applica l’art. 46 del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i.. 
La Commissione procederà a norma dell’art. 48, c. 1, del D.Lgs. 163/2006. 
La Commissione aggiudicatrice procede poi, nella stessa seduta o in ulteriore seduta 
pubblica, all’apertura delle buste “B - Offerta tecnica”, al solo fine di accertarne il 
contenuto. 
Le proposte sono richiuse e conservate in luogo sicuro. 
La Commissione si raduna in una o più sedute riservate al fine di valutare e giudicare le 
proposte tecniche in base ai criteri di valutazione indicati nel presente disciplinare.  
Al termine di ogni seduta le proposte sono richiuse e conservate in luogo sicuro. 
Al termine delle proprie valutazioni, risultante da verbale della Commissione, previa 
comunicazione della data ai concorrenti, la Stazione appaltante procederà a fissare nuova 
seduta pubblica in cui comunicare le risultanze parziali di gara e dare apertura alle buste 
“C - Offerta economica”. La data sarà comunicata a tutti i partecipanti ammessi almeno 24 
ore prima della seduta. 
 
La valutazione delle offerte avverrà fino alla terza cifra decimale. L’eventuale quarta o 
ulteriore cifra decimale, ove apposta, sarà ignorata dalla Commissione giudicatrice e non 
si procederà ad alcun arrotondamento. 
I calcoli intermedi ed il calcolo dei coefficienti avverranno fino alla terza cifra decimale. 
L’eventuale quarta o ulteriore cifra decimale, ove apposta, sarà ignorata dalla 
Commissione giudicatrice e non si procederà ad alcun arrotondamento. 
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La Commissione al termine redigerà la graduatoria sulla base dei punteggi attribuiti alla 
offerta tecnica ed all’offerta economica di ogni singolo concorrente. 
Nella presente procedura si applicherà l’art. 86, c. 2 del D.Lgs. 163/2006 s.m.i, fermo 
restando la facoltà di cui all’art 86 c. 3. 
Ai sensi dell’art. 88, c. 7 del D.Lgs. 163/2006 s.m.i. ci si riserva la verifica contemporanea 
di più offerte non oltre la quinta, fermo restando il rispetto delle disposizioni di cui ai commi 
dall’1 al 5 del citato art. 88. 
Si procederà all'aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida sempre che 
sia ritenuta congrua e conveniente. 
L’offerta presentata dal concorrente ha una validità di 180 giorni decorrenti dalla data di 
scadenza per la presentazione delle offerte. 
In caso di verifiche da effettuarsi nei confronti di concorrenti non stabiliti in Italia i candidati 
medesimi dovranno fornire i necessari documenti probatori richiesti dalla stazione 
appaltante ovvero si procederà ai sensi dell’art. 38, comma 5 del D.Lgs. n. 163/2006 e 
s.m.i.  
Qualora l’impresa aggiudicataria, a seguito delle verifiche espletate sopra riportate, non 
risulti in possesso dei requisiti di legge dichiarati in sede di gara, si procederà alla sua 
esclusione. 
L’esclusione comporta, tra l’altro, l’applicazione delle sanzioni amministrative di cui all’art. 
48, comma 1, del D.Lgs. n. 163/2006 e s.m.i. 
Inoltre ai sensi del comma 2 bis dell’art. 38 del D.Lgs 163/2006 in caso di mancanza, 
incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale delle dichiarazioni sostitutive sarà 
applicata la sanzione pecuniaria di € 2.836,80 (euro duemilaottocentotrentasei/80). 
Tale sanzione si applica anche ad ogni ipotesi di mancanza, incompletezza o irregolarità 
delle dichiarazioni, anche di soggetti terzi, che devono essere prodotte dai concorrenti in 
base alla legge, al bando o al disciplinare di gara. 
Qualora l’Amministrazione Aggiudicatrice inviti, se necessario, ai sensi dell’art. 46, comma 
1, del D.Lgs. n. 163/2006 (soccorso istruttorio), i concorrenti a completare o a fornire 
chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, documenti e dichiarazioni presentati, 
questi dovranno provvedere entro e non oltre ore 48 (quarantotto) decorrenti dal 
ricevimento di detto invito. 
L'impresa aggiudicataria dovrà provvedere, nei termini stabiliti dalla stazione appaltante, 
alla presentazione della documentazione necessaria per la stipulazione del contratto, 
comprensiva, tra l’altro, delle coperture assicurative e cauzionali. 
La stipulazione del contratto è subordinata al positivo esito della verifica dei requisiti 
dichiarati in sede di gara.  
Le spese di stipulazione del contratto, redatto in forma pubblico amministrativa, sono a 
carico dell’aggiudicatario.  
Inoltre, entro il termine di 60 giorni dall’aggiudicazione, l’operatore economico 
aggiudicatario avrà l’obbligo di corrispondere a questa Amministrazione comunale le 
spese relative alla pubblicazione del bando di gara e dell’avviso di aggiudicazione, in 
applicazione di quanto disposto dall’art. 34, comma 35, del D.L. 12 ottobre 2012 n. 179 
convertito in legge 17 dicembre 2012 n. 221 per l’importo stimato di circa € 4.592,00 IVA 
inclusa. 
La stazione appaltante si riserva la facoltà di cui all'art. 140 del D.Lgs. n. 163/2006 e s.m.i. 
I concorrenti non possono chiedere alla stazione appaltante la restituzione della 
documentazione presentata. 
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La Commissione aggiudicatrice, a suo insindacabile giudizio per finalità di interesse 
pubblico, può non procedere all’aggiudicazione della gara in oggetto. 
Le cause di esclusione dalla gara vanno interpretate nel rispetto del principio di 
tassatività ex art. 46, comma 1-bis, del D.Lgs n. 163/2006 e successive modifiche ed 
integrazioni. 
 
Il Bando di gara, il Disciplinare e gli allegati nonché il Capitolato Speciale d’Appalto sono 
reperibili sul sito del Comune di Recanati www.comune.recanati.mc.it. Ulteriori 
informazioni possono essere richieste al Responsabile del procedimento di gara sotto 
indicato, ai seguenti recapiti: tel. 071/7587305 fax 071/982416 - e-mail: 
giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it. In caso di assenza o impedimento è possibile 
rivolgersi alla. D.ssa Rita Savoretti (tel. 071-7587211, e-mail: 
rita.savoretti@comune.recanati.mc.it). 
 
Il Responsabile Unico del Procedimento per la gestione dell’appalto in oggetto è il 
Capitano della Polizia Municipale del Comune di Recanati Fabio Marinangeli. 
 
Il Responsabile del procedimento di gara è il Dott. Giorgio Foglia – Dirigente Area Servizi 
al Cittadino e Affari Generali/Servizio Contratti e Gare del Comune di Recanati. 
 
INFORMAZIONE EX ART. 13 D.LGS. 196/03: I dati forniti dai partecipanti al Comune di 
Recanati, obbligatori per poter partecipare alla gara, saranno raccolti e trattati ai fini del 
procedimento di gara e della eventuale successiva stipula del contratto. Tali dati saranno 
utilizzati secondo le disposizioni di legge e potranno essere comunicati: 
− al personale interno degli Enti interessati dal procedimento di gara; 
− ai concorrenti che partecipino alla seduta pubblica di gara e ad ogni altro soggetto 

che abbia un interesse rilevante ai sensi della vigente normativa; 
    -   ad altri soggetti della Pubblica Amministrazione. 
 
Recanati, lì 05.04.2016 
 
  IL  DIRIGENTE AREA SERVIZI AL CITTADINO E AFFARI GENERALI 

SERVIZIO CONTRATTI E GARE 
                                                           (Dott. Giorgio Foglia) 


