
AREA SERVIZI AL CITTADINO 
SERVIZIO ANAGRAFE - STATO CIVILE - ELETTORALE 

N. OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO NOTE

1

2 Emigrazione in altro Comune o all'estero 2 giorni

3 Cancellazione anagrafica per irreperibilità DPR 223/89 art. 11 365 giorni

4 DPR 223/89 art. 11 30 giorni

5 D.LGS 6.02.2007 N. 30 30 giorni

6 L. 24.12.1954, n. 1228 tempo reale vedi allegato 3

7 L. 24.12.1954, n. 1228 20 giorni vedi allegato 3

8 DPR 28.12.2000 n. 445 tempo reale vedi allegato 6

TERMINE 
FINALE           

( in giorni)

DECORRENZA DEL 
TERMINE

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL 
PROVVEDIMENTO

MODULO  (*)               SERVIZI 
ON LINE

Dichiarazione di Residenza con 
provenienza da altro Comune o 
dall'Estero - Dichiarazione di 
cambiamento di abitazione nell'ambito 
dello stesso Comune

art.5 D.L. n.5 del 9.2.2012 
convertito in legge 4.4.2012 n.35

2 giorni per 
ISCRIZIONE 
PRELIMINARE   
               45 
giorni per 
ISCRIZIONE 
DEFINITIVA

data della presentazione 
della dichiarazione

Foglia Giorgio    071/7587305                
 giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it    
        Cuccoli Lucia     071/7587230   
lucia.cuccoli@comune.recanati.mc.it     
                   De Felice Paolo   
071/7587231                             Censori 
Daniela     071/7587232              

Foglia Giorgio    071/7587305                 
giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it     
       Cuccoli Lucia     071/7587230   
lucia.cuccoli@comune.recanati.mc.it      
                  De Felice Paolo   
071/7587231                             Censori 
Daniela     071/7587232 

http://www.comune.recanati.mc.it/index.php/modulistica/servizi-al-cittadino-e-affari-generali/servizi-demografici/3151-01-allegato-1-modulo-residenza/file

art.5 D.L. n.5 del 9.2.2012 
convertito in legge 4.4.2012 n.35

dalla data di ricevimento 
della pratica dall'altro 
Comune

Foglia Giorgio  071/7587305 
giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it     
         Cuccoli Lucia  071/7587230 
lucia.cuccoli@comune.recanati.mc.it     
         De Felice Paolo   071/7587231     
  Censori Daniela 071/7587232

Foglia Giorgio   071/7587305 
giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it     
 Cuccoli Lucia   071/7587230 
lucia.cuccoli@comune.recanati.mc.it      
           De Felice Paolo    071/7587231   
            Censori Daniela   071/7587232  
  

dalla notifica dell'avvio 
del procedimento

Foglia Giorgio   071/7587305 
giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it     
 Cuccoli Lucia   071/7587230 
lucia.cuccoli@comune.recanati.mc.it     
            De Felice Paolo    071/7587231 
                 

Foglia Giorgio   071/7587305 
giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it     
 Cuccoli Lucia   071/7587230 
lucia.cuccoli@comune.recanati.mc.it      
           De Felice Paolo    071/7587231   
               

Cancellazione anagrafica per omessa 
dichiarazione dimora abituale

dalla scadenza del 
termine indicato 
nell'invito notificato

Foglia Giorgio   071/7587305 
giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it     
 Cuccoli Lucia   071/7587230 
lucia.cuccoli@comune.recanati.mc.it     
            De Felice Paolo    071/7587231 
                 

Foglia Giorgio   071/7587305 
giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it     
 Cuccoli Lucia   071/7587230 
lucia.cuccoli@comune.recanati.mc.it      
           De Felice Paolo    071/7587231   
               

Rilascio attestazione di soggiorno per 
cittadini U.E.

dalla data di 
presentazione della 
domanda

vedi allegati 1 e 
2

Foglia Giorgio   071/7587305 
giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it     
 Cuccoli Lucia   071/7587230 
lucia.cuccoli@comune.recanati.mc.it     
            De Felice Paolo    071/7587231 
                 

Foglia Giorgio   071/7587305 
giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it     
 Cuccoli Lucia   071/7587230 
lucia.cuccoli@comune.recanati.mc.it      
           De Felice Paolo    071/7587231   
               

Rilascio certificazioni anagrafiche 
direttamente allo sportello

Foglia Giorgio    071/7587302 
giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it     
  Cuccoli Lucia  071/7587230 
lucia.cuccoli@comune.recanati.mc.it     
        De Felice Poalo   071/7587231  
Censori Daniela 071/7587232 

Foglia Giorgio    071/7587302 
giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it     
  Cuccoli Lucia  071/7587230 
lucia.cuccoli@comune.recanati.mc.it      
       De Felice Poalo   071/7587231  
Censori Daniela 071/7587232 

Rilascio certificazioni anagrafiche a 
mezzo posta

dalla data di 
presentazione della 
domanda

Foglia Giorgio    071/7587302 
giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it     
  Cuccoli Lucia  071/7587230 
lucia.cuccoli@comune.recanati.mc.it     
        De Felice Poalo   071/7587231  
Censori Daniela 071/7587232 

Foglia Giorgio    071/7587302 
giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it     
  Cuccoli Lucia  071/7587230 
lucia.cuccoli@comune.recanati.mc.it      
       De Felice Poalo   071/7587231  
Censori Daniela 071/7587232 

Dichiarazioni sostitutive di atto di 
notorietà - autentiche di copie e firme

Foglia Giorgio    071/7587302 
giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it     
  Cuccoli Lucia  071/7587230 
lucia.cuccoli@comune.recanati.mc.it     
        De Felice Poalo   071/7587231  
Censori Daniela 071/7587232 

Foglia Giorgio    071/7587302 
giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it     
  Cuccoli Lucia  071/7587230 
lucia.cuccoli@comune.recanati.mc.it      
       De Felice Poalo   071/7587231  
Censori Daniela 071/7587232 

http://www.comune.recanati.mc.it/index.php/modulistica/servizi-al-cittadino-e-affari-generali/servizi-demografici/3151-01-allegato-1-modulo-residenza/file


AREA SERVIZI AL CITTADINO 
SERVIZIO ANAGRAFE - STATO CIVILE - ELETTORALE 

9 Rilascio carte d'identità T.U.L.P.S. 18.06.1931 N.773 tempo reale istanza verbale

10 Passaggi di proprietà beni mobili registrati art. 7 D.L. 4.07.2006 N. 223 tempo reale istanza verbale

11 Dichiarazioni di NASCITA DPR 3.11.2000 N. 396 tempo reale istanza verbale

12 Dichiarazioni di MORTE DPR 3.11.2000 N. 396 tempo reale istanza verbale

13 Pubblicazioni di MATRIMONIO DPR 3.11.2000 N. 396 tempo reale istanza verbale

14 L. 5.2.1992 N. 91 180 GIORNI istanza verbale

15 DPR 3.11.2000 N. 396 30 giorni

16 Annotazione sugli atti di stato civile DPR 3.11.2000 N. 396 30 giorni

17 DPR 3.11.2000 N. 396 20 giorni

18 L. 24.12.1954, n. 1228 20 giorni vedi allegato 3

Foglia Giorgio    071/7587302 
giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it     
  Cuccoli Lucia  071/7587230 
lucia.cuccoli@comune.recanati.mc.it     
        De Felice Poalo   071/7587231  
Censori Daniela 071/7587232 

Foglia Giorgio    071/7587302 
giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it     
  Cuccoli Lucia  071/7587230 
lucia.cuccoli@comune.recanati.mc.it      
       De Felice Poalo   071/7587231  
Censori Daniela 071/7587232 

Foglia Giorgio    071/7587302 
giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it     
  Cuccoli Lucia  071/7587230 
lucia.cuccoli@comune.recanati.mc.it     
        De Felice Poalo   071/7587231  
Censori Daniela 071/7587232 

Foglia Giorgio    071/7587302 
giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it     
  Cuccoli Lucia  071/7587230 
lucia.cuccoli@comune.recanati.mc.it      
       De Felice Poalo   071/7587231  
Censori Daniela 071/7587232 

Foglia Giorgio   071/7587305 
giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it     
 Cuccoli Lucia   071/7587230 
lucia.cuccoli@comune.recanati.mc.it     
            De Felice Paolo    071/7587231 
                 

Foglia Giorgio   071/7587305 
giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it     
 Cuccoli Lucia   071/7587230 
lucia.cuccoli@comune.recanati.mc.it      
           De Felice Paolo    071/7587231   
               

Foglia Giorgio   071/7587305 
giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it     
 Cuccoli Lucia   071/7587230 
lucia.cuccoli@comune.recanati.mc.it     
            De Felice Paolo    071/7587231 
                 

Foglia Giorgio   071/7587305 
giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it     
 Cuccoli Lucia   071/7587230 
lucia.cuccoli@comune.recanati.mc.it      
           De Felice Paolo    071/7587231   
               

dal completamento dei 
documenti

Foglia Giorgio   071/7587305 
giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it     
 Cuccoli Lucia   071/7587230 
lucia.cuccoli@comune.recanati.mc.it     
            De Felice Paolo    071/7587231 
                 

Foglia Giorgio   071/7587305 
giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it     
 Cuccoli Lucia   071/7587230 
lucia.cuccoli@comune.recanati.mc.it      
           De Felice Paolo    071/7587231   
               

Acquisto CITTADINANZA con 
prestazione del giuramento

dalla notifica del decreto 
di concessione della 
cittadinanza, su richiesta 
dell'interessato

Foglia Giorgio   071/7587305 
giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it     
 Cuccoli Lucia   071/7587230 
lucia.cuccoli@comune.recanati.mc.it     
                             

Foglia Giorgio   071/7587305 
giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it     
 Cuccoli Lucia   071/7587230 
lucia.cuccoli@comune.recanati.mc.it      
                            

Richieste di rettifica e correzioni atti di 
stato civile

dalla data di ricezione 
della richiesta

Foglia Giorgio   071/7587305 
giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it     
 Cuccoli Lucia   071/7587230 
lucia.cuccoli@comune.recanati.mc.it     
            De Felice Paolo    071/7587231 
                 

Foglia Giorgio   071/7587305 
giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it     
 Cuccoli Lucia   071/7587230 
lucia.cuccoli@comune.recanati.mc.it      
           De Felice Paolo    071/7587231   
               

dalla data di ricezione 
della richiesta

Foglia Giorgio   071/7587305 
giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it     
 Cuccoli Lucia   071/7587230 
lucia.cuccoli@comune.recanati.mc.it     
            De Felice Paolo    071/7587231 
                 

Foglia Giorgio   071/7587305 
giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it     
 Cuccoli Lucia   071/7587230 
lucia.cuccoli@comune.recanati.mc.it      
           De Felice Paolo    071/7587231   
               

Trascrizione atti di stato civile provenienti 
da altri Comuni

dalla data di ricezione 
della richiesta

Foglia Giorgio   071/7587305 
giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it     
 Cuccoli Lucia   071/7587230 
lucia.cuccoli@comune.recanati.mc.it     
            De Felice Paolo    071/7587231 
                 

Foglia Giorgio   071/7587305 
giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it     
 Cuccoli Lucia   071/7587230 
lucia.cuccoli@comune.recanati.mc.it      
           De Felice Paolo    071/7587231   
               

Rilascio certificazioni di stato civile a 
mezzo posta

dalla data di 
presentazione della 
domanda

Foglia Giorgio   071/7587305 
giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it     
 Cuccoli Lucia   071/7587230 
lucia.cuccoli@comune.recanati.mc.it     
            De Felice Paolo    071/7587231 
                 

Foglia Giorgio   071/7587305 
giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it     
 Cuccoli Lucia   071/7587230 
lucia.cuccoli@comune.recanati.mc.it      
           De Felice Paolo    071/7587231   
               



AREA SERVIZI AL CITTADINO 
SERVIZIO ANAGRAFE - STATO CIVILE - ELETTORALE 

19 DPR 3.11.2000 N. 396 tempo reale istanza verbale

20 Rilascio permessi di seppellimento DPR 3.11.2000 N. 396 tempo reale istanza verbale

21 DPR 20 marzo 1967 n. 223 tempo reale vedi allegato 3

22 Autentica sottoscrizioni tempo reale istanza verbale

23 vedi allegato 4

24 Richiesta iscrizione Albo Scrutatori vedi allegato 5

Rilascio certificazioni di stato civile 
direttamente allo sportello

Foglia Giorgio   071/7587305 
giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it     
 Cuccoli Lucia   071/7587230 
lucia.cuccoli@comune.recanati.mc.it     
            De Felice Paolo    071/7587231 
                 

Foglia Giorgio   071/7587305 
giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it     
 Cuccoli Lucia   071/7587230 
lucia.cuccoli@comune.recanati.mc.it      
           De Felice Paolo    071/7587231   
               

dal completamento dei 
documenti

Foglia Giorgio   071/7587305 
giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it     
 Cuccoli Lucia   071/7587230 
lucia.cuccoli@comune.recanati.mc.it     
            De Felice Paolo    071/7587231 
                 

Foglia Giorgio   071/7587305 
giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it     
 Cuccoli Lucia   071/7587230 
lucia.cuccoli@comune.recanati.mc.it      
           De Felice Paolo    071/7587231   
               

Rilascio certificazioni di iscrizione nelle 
liste elettorali

Foglia Giorgio   071/7587305 
giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it     
 Cuccoli Lucia   071/7587230 
lucia.cuccoli@comune.recanati.mc.it     
            De Felice Paolo    071/7587231 
                 

Foglia Giorgio   071/7587305 
giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it     
 Cuccoli Lucia   071/7587230 
lucia.cuccoli@comune.recanati.mc.it      
           De Felice Paolo    071/7587231   
               

Normativa di riferimento per ogni 
consultazione

Foglia Giorgio   071/7587305 
giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it     
 Cuccoli Lucia   071/7587230 
lucia.cuccoli@comune.recanati.mc.it     
            De Felice Paolo    071/7587231 
                 

Foglia Giorgio   071/7587305 
giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it     
 Cuccoli Lucia   071/7587230 
lucia.cuccoli@comune.recanati.mc.it      
           De Felice Paolo    071/7587231   
               

Richiesta iscrizione Albo Presidenti di 
Seggio Elettorale

art. 1, comma 7, Legge 
21.03.1990 n. 153

entro 31 
dicembre 
dell'anno in 
corso

per le richieste 
pervenute entro il 31 
ottobre

Foglia Giorgio   071/7587305 
giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it     
 Cuccoli Lucia   071/7587230 
lucia.cuccoli@comune.recanati.mc.it     
            De Felice Paolo    071/7587231 
                 

Foglia Giorgio   071/7587305 
giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it     
 Cuccoli Lucia   071/7587230 
lucia.cuccoli@comune.recanati.mc.it      
           De Felice Paolo    071/7587231   
               

http://www.comune.recanati.mc.it/index.php/come-fare-per-docman/servizi-demografici-1/2526-allegato-b-domanda-presidente-di-seggio/file 

art. 1, L. 95/1989 sostituito art.9 
comma 1, Legge 30.04.1999 n. 
120

entro il 14 
gennaio 
dell'anno 
successivo

per le richieste 
pervenute entro il 30 
novembre

Foglia Giorgio   071/7587305 
giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it     
 Cuccoli Lucia   071/7587230 
lucia.cuccoli@comune.recanati.mc.it     
            De Felice Paolo    071/7587231 
                 

Foglia Giorgio   071/7587305 
giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it     
 Cuccoli Lucia   071/7587230 
lucia.cuccoli@comune.recanati.mc.it      
           De Felice Paolo    071/7587231   
               

http://www.comune.recanati.mc.it/index.php/come-fare-per-docman/servizi-demografici-1/2525-allegato-a-domanda-scrutatore/file 

Il soggetto cui è attribuito il potere sostitutivo in caso d'inerzia del Responsabile del Procedimento Cuccoli Lucia, ai sensi dell'art. 2 comma 9bis della legge 7/08/1990 n. 241, è il Dott.Giorgio Foglia 
e-mail: giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it tel. 071 7587305

Il soggetto cui è attribuito il potere sostitutivo in caso d'inerzia del Responsabile del Procedimento dott.Giorgio Foglia, ai sensi dell'art. 2 comma 9bis della legge 7/08/1990 n. 241, è Cuccoli Lucia 
e-mail: lucia.cuccoli@comune.recanati.mc.it tel. 071 7587230

http://www.comune.recanati.mc.it/index.php/come-fare-per-docman/servizi-demografici-1/2526-allegato-b-domanda-presidente-di-seggio/file
http://www.comune.recanati.mc.it/index.php/come-fare-per-docman/servizi-demografici-1/2525-allegato-a-domanda-scrutatore/file

	Procedimenti

