
N. OGGETTO DEL PROCEDIMENTO
NORMATIVA DI 

RIFERIMENTO

TERMINE 

FINALE                 

( in giorni)

DECORRENZA 

DEL TERMINE
NOTE

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENTO

MODULO  (*)               

SERVIZI ON 

LINE

1
Accesso agli atti e documenti 

amministrativi da parte di cittadini
L. 241/1990 30

Dalla data di 

ricezione della 

richiesta

Dott.ssa Savoretti Rita                        

e-mail 

rita.savoretti@comune.recanati.mc.it 

tel. 071 7587211

Dott. Giorgio Foglia                                             

e-mail 

giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it  

tel. 071 7587305

http://www.comun

e.recanati.mc.it/in

dex.php/modulisti

ca/servizi-al-

cittadino-e-affari-

2

Accesso agli atti e documenti 

amministrativi da parte di consiglieri 

comunali

D.Lgs. n. 267/2000 - 

regolamento per il 

funzionamento del 

consiglio comunale

30

Dalla data di 

ricezione della 

richiesta

Dott.ssa Savoretti Rita                        

e-mail 

rita.savoretti@comune.recanati.mc.it 

tel. 071 7587211

Dott. Giorgio Foglia                                           

e-mail 

giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it  

tel. 071 7587305

3
Risposte ad istanze varie (di cittadini, 

enti, consiglieri comunali, ecc.)
30

Dalla data di 

ricezione della 

richiesta

Dott.ssa Savoretti Rita                        

e-mail 

rita.savoretti@comune.recanati.mc.it 

tel. 071 7587211

Dott. Giorgio Foglia                                            

e-mail 

giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it  

tel. 071 7587305

4

Definizione degli indirizzi per la nomina e 

la designazione dei rappresentanti del 

Comune presso Enti, Aziende ed 

Istituzioni e per la nomina dei rappresenti 

del Consiglio presso Aziende ed 

Istituzioni

D.Lgs. n. 267/2000 - 

Regolamento per il 

funzionamento del 

consiglio comunale

40

Dalla data di 

insediamento del 

Consiglio 

Comunale

Dott.ssa Savoretti Rita                        

e-mail 

rita.savoretti@comune.recanati.mc.it 

tel. 071 7587211

Dott. Giorgio Foglia                                           

e-mail 

giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it  

tel. 071 7587305

5

Designazione, nomina di rappresentanti 

del Consiglio presso enti, aziende ed 

istituzioni - nomina Consiglio Comunale 

D.Lgs. n. 267/2000 45

Dalla data di 

insediamento o 

entro i termini di 

scadenza del 

precedente 

incarico

Dott.ssa Savoretti Rita                        

e-mail 

rita.savoretti@comune.recanati.mc.it 

tel. 071 7587211

Dott. Giorgio Foglia                                            

e-mail 

giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it  

tel. 071 7587305

6

Designazione, nomina di rappresentanti 

del Comune presso enti, aziende ed 

istituzioni - nomina Sindaco 

D.Lgs.n.267/2000 45

45 giorni  

dall'insediamento o 

entro i termini di 

scadenza del 

precedente 

incarico

Dott.ssa Savoretti Rita                        

e-mail 

rita.savoretti@comune.recanati.mc.it 

tel. 071 7587211

Dott. Giorgio Foglia                                             

e-mail 

giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it  

tel. 071 7587305

7
Status degli amministratori: esame delle 

condizioni degli eletti nella prima seduta  

D.Lgs. n. 267/2000   

statuto comunale
10

dalla data della 

proclamazione 

degli eletti

Dott.ssa Savoretti Rita                        

e-mail 

rita.savoretti@comune.recanati.mc.it 

tel. 071 7587211

Dott. Giorgio Foglia                                            

e-mail 

giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it  

tel. 071 7587305

8

Status degli amministratori: 

contestazione delle cause di 

incompatibilità/ineleggibilità   in corso di 

mandato  

D.Lgs. n. 267/2000 60
dal verificarsi della 

contestazione 

Dott.ssa Savoretti Rita                        

e-mail 

rita.savoretti@comune.recanati.mc.it 

tel 071 7587211

Dott. Giorgio Foglia                                      

e-mail 

giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it  

tel. 071 7587305

9
Approvazione linee programmatiche di 

governo
D.Lgs. n. 267/2000 20

dalla data della  

proclamazione 

degli eletti

Dott.ssa Savoretti Rita                        

e-mail 

rita.savoretti@comune.recanati.mc.it 

tel 071 7587211

Dott. Giorgio Foglia                                      

e-mail 

giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it  

tel. 071 7587305

10 Elezione presidente consiglio comunale 
D.Lgs. n. 267/2000 - 

statuto comunale
20

dalla data della 

proclamazione 

degli eletti

Dott.ssa Savoretti Rita                        

e-mail 

rita.savoretti@comune.recanati.mc.it 

tel 071 7587211

Dott. Giorgio Foglia                                      

e-mail 

giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it  

tel. 071 7587305

AREA SEGRETERIA GENERALE

SERVIZIO SUPPORTO GIUNTA E CONSIGLIO

http://www.comune.recanati.mc.it/index.php/modulistica/servizi-al-cittadino-e-affari-generali/1063-modulo-di-accesso-civico/file
http://www.comune.recanati.mc.it/index.php/modulistica/servizi-al-cittadino-e-affari-generali/1063-modulo-di-accesso-civico/file
http://www.comune.recanati.mc.it/index.php/modulistica/servizi-al-cittadino-e-affari-generali/1063-modulo-di-accesso-civico/file
http://www.comune.recanati.mc.it/index.php/modulistica/servizi-al-cittadino-e-affari-generali/1063-modulo-di-accesso-civico/file
http://www.comune.recanati.mc.it/index.php/modulistica/servizi-al-cittadino-e-affari-generali/1063-modulo-di-accesso-civico/file


11
Costituzione  e nomina  commissioni 

consiliari

D.Lgs. n. 267/2000  

statuto comunale 
60

dalla data della 

convalida degli 

eletti

Dott.ssa Savoretti Rita                        

e-mail 

rita.savoretti@comune.recanati.mc.it 

tel 071 7587211

Dott. Giorgio Foglia                                      

e-mail 

giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it  

tel. 071 7587305

12 Surroga  consiglieri comunali  D.Lgs. n. 267/2000 10

dalla  data della 

presentazione 

delle dimissioni o 

comunque del 

verificarsi della 

situazione che 

rende necessaria 

la sostituzione

Dott.ssa Savoretti Rita                        

e-mail 

rita.savoretti@comune.recanati.mc.it 

tel 071 7587211

Dott. Giorgio Foglia                                      

e-mail 

giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it  

tel. 071 7587305

13
Surroga componenti commissioni 

consiliari

regolamento per il 

funzionamento del 

consiglio comunale e 

delle commissioni 

consiliari

30

dalla data del 

verificarsi  della 

situazione che 

rende necessaria 

la sostituzione

Dott.ssa Savoretti Rita                        

e-mail 

rita.savoretti@comune.recanati.mc.it 

tel 071 7587211

Dott. Giorgio Foglia                                      

e-mail 

giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it  

tel. 071 7587305

14 Nomina dell'organo di revisione contabile D.Lgs.n. 267/2000

Entro i termini 

previsti dalla 

normativa

Dott.ssa Savoretti Rita                        

e-mail 

rita.savoretti@comune.recanati.mc.it 

tel 071 7587211

Dott. Giorgio Foglia                                      

e-mail 

giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it  

tel. 071 7587305

15
Redazione di regolamenti di interesse 

generale 

Entro i termini 

previsti dalla 

normativa

Dott.ssa Savoretti Rita                        

e-mail 

rita.savoretti@comune.recanati.mc.it 

tel 071 7587211

Dott. Giorgio Foglia                                      

e-mail 

giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it  

tel. 071 7587305

16 Conferma organismi utili D.Lgs. n. 267/2000 30/6

Dott.ssa Savoretti Rita                        

e-mail 

rita.savoretti@comune.recanati.mc.it 

tel. 071 7587211

Dott. Giorgio Foglia                                      

e-mail 

giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it  

tel. 071 7587305

17
Assegnazione piano esecutivo di 

gestione 

D.Lgs. n. 267/2000 - 

Regolamento di 

contabilità

60

dalla data di 

approvazione del 

bilancio di 

previsione 

Dott.ssa Savoretti Rita                        

e-mail 

rita.savoretti@comune.recanati.mc.it 

tel. 071 7587211

Dott. Giorgio Foglia                                      

e-mail 

giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it  

tel. 071 7587305

18

Pubblicità e trasparenza della situazione 

patrimoniale dei titolari di cariche elettive 

e di governo del Comune

D.Lgs n. 33/2013 -       

L. n. 190/2012 -      L. 

n. 441/1982 - 

Regolamento 

comunale

Entro i termini 

previsti dal 

regolamento 

comunale

Dott.ssa Savoretti Rita                        

e-mail 

rita.savoretti@comune.recanati.mc.it 

tel. 071 7587211

Dott. Giorgio Foglia                                      

e-mail 

giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it  

tel. 071 7587305

Il soggetto cui è attribuito il potere sostitutivo in caso d'inerzia,ai sensi art. 2 comma 9bis della legge n.241/1990, è il Dott. Foglia Giorgio e-mail:giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it  tel.071 7587305

Indirizzo pec dell'Ente: comune.recanati@emarche.it

(*)     Nel caso la cella sia vuota, il  procedimento non prevede modulistica né collegamento ai servizi on-line. 


