
N. OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO

TERMINE 

FINALE           

( in giorni)

DECORRENZA DEL 

TERMINE
NOTE RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL PROVVEDIMENTO

SOGGETTO con potere sostitutivo in caso 

d'inerzia, ai sensi dell'art. 2 comma 9bis della 

legge 7/08/1990 n. 241

MODULO  (*)               SERVIZI 

ON LINE

1 Accesso ai documenti amministrativi

Legge n. 241 del 07.08.1990 (capo V) e s.m.i.: 

legge n. 15 del 11.02.2005, decreto del 

Presidente della Repubblica n. 184 del 

12.04.2006, regolamento sull'esercizio del diritto 

d'accesso approvato con deliberazione di 

Consiglio n. 87 del 26 novembre 1993 

30 GIORNI

Dalla data di 

ricevimento 

dell'istanza

Dott. Giorgio Foglia     (DIRIGENTE)                                              

071/7587305                                                             

e-mail : 

giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it

Dott. Giorgio Foglia     (DIRIGENTE)                                              

071/7587305                                                             

e-mail : giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it

Dott.Albano Luigi Antonio Giovanni  

(SEGRETARIO GENERALE)    tel. 071 7587210

e-mail: luigi.albano@comune.recanati.mc.it 

http://www.comune.recanati.mc.i

t/index.php/modulistica/servizi-al-

cittadino-e-affari-generali/1063-

modulo-di-accesso-civico/file

2

Concessione patrocini, contributi, 

realizzazione iniziative e/o concessione 

di contributi  alle associazioni di 

volontariato, di promozione sociale ed 

Enti pubblici a sostegno e 

collaborazione di iniziative con finalità 

pubbliche, di interesse generale 

attinenti la scuola

Articolo 12 Legge n. 241 del 07.08.1990. Statuto 

comunale. Regolamento comunale approvato dal 

Consiglio con deliberazione n. 39 del 19.02.1991 

e successive modifiche ed integrazioni. 

30/60 

GIORNI

Dalla data di 

ricevimento 

dell'istanza

Il termine per la 

concessione del 

patrocinio non oneroso 

è di 30 giorni mentre 

per il patrocinio 

oneroso è di  60 giorni 

in quanto  deliberato 

dalla Giunta comunale  

Dott. Giorgio Foglia     (DIRIGENTE)                                              

071/7587305                                                             

e-mail : 

giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it   

Lorella Mazzoni  071/7587224 email: 

lorella.mazzoni@comune.recanati.mc.it

Dott. Giorgio Foglia     (DIRIGENTE)                                              

071/7587305                                                             

e-mail : giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it

Dott.Albano Luigi Antonio Giovanni  

(SEGRETARIO  GENERALE)    tel. 071 7587210

e-mail: luigi.albano@comune.recanati.mc.it 

3
Contributo per fornitura gratuita o 

semigratuita libri di testo

Legge n° 448/1998 art. 27 - D.G.R. n. 1285 del 

10/09/2012
30 GIORNI

I termini e la 

decorrenza sono 

previsti dalla Regione 

Marche

Dott. Giorgio Foglia     (DIRIGENTE)                                              

071/7587305                                                             

e-mail : 

giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it

Dott. Giorgio Foglia     (DIRIGENTE)                                              

071/7587305                                                             

e-mail : giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it

Dott.Albano Luigi Antonio Giovanni  

(SEGRETARIO GENERALE)    tel. 071 7587210

e-mail: luigi.albano@comune.recanati.mc.it 

4
Contributi assistenza scolastica agli 

Istituti Comprensivi
Delibera Giunta comunale annuale

120 

GIORNI

Dall'inizione dell'anno 

scolastico

Dott. Giorgio Foglia     (DIRIGENTE)                                              

071/7587305                                                             

e-mail : 

giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it

Dott. Giorgio Foglia     (DIRIGENTE)                                              

071/7587305                                                             

e-mail : giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it

Dott.Albano Luigi Antonio Giovanni  

(SEGRETARIO GENERALE)    tel. 071 7587210

e-mail: luigi.albano@comune.recanati.mc.it 

5

Esonero parziale pagamento del 

servizio refezione scolastica e trasporto 

scolastico

Delibera della Giunta Comunale annuale

Termini e scadenze 

indicate nell'avviso 

pubblico annualmente 

definito

Avviso pubblico 

annuale 

Lorella Mazzoni tel. 071/7587224                                    

e-

mail:lorella.mazzoni@comune.recanati.mc.i

t o  Ass. Soc.        Vanessa Stefani                          

tel 071/7587223                                                      

e-mail: 

vanessa.stefani@comune.recanati.mc.it    

Dott. Giorgio Foglia     (DIRIGENTE)                                              

071/7587305                                                             

e-mail : giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it

Dott.Albano Luigi Antonio Giovanni  

(SEGRETARIO GENERALE)    tel. 071 7587210

e-mail: luigi.albano@comune.recanati.mc.it 

6

Rimborso parziale spese mensa alunni 

residenti a Recanati frequentanti scuole 

a Loreto

Delibera della Giunta Comunale 

Modalità confermate 

con Determina del 

Dirigente 

Lorella Mazzoni                                                       

tel 071/7587224                                                     

e-mail: 

lorella.mazzoni@comune.recanati.mc.it

Dott. Giorgio Foglia     (DIRIGENTE)                                              

071/7587305                                                             

e-mail : giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it

Dott.Albano Luigi Antonio Giovanni  

(SEGRETARIO GENERALE)    tel. 071 7587210

e-mail: luigi.albano@comune.recanati.mc.it 

7

Rimborso parziale spese mensa alunni 

residenti a Recanati frequentanti scuole 

a Castelfidardo

Delibera della Giunta Comunale 

Modalità confermate 

con Determina del 

Dirigente 

Lorella Mazzoni                                                       

tel 071/7587224                                                     

e-mail: 

lorella.mazzoni@comune.recanati.mc.it

Dott. Giorgio Foglia     (DIRIGENTE)                                              

071/7587305                                                             

e-mail : giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it

Dott.Albano Luigi Antonio Giovanni  

(SEGRETARIO GENERALE)    tel. 071 7587210

e-mail: luigi.albano@comune.recanati.mc.it 

8
Servizi mensa scolastica: iscrizione e 

accesso 
Delibera della Giunta Comunale 

IMMEDIAT

O

dal completamento dei 

documenti

l genitore o chi ne 

esercita la potestà, 

dovrà effettuare 

obbligatoriamente 

l'iscrizione al servizio 

per ciascun alunno, 

autonomamente 

attraverso il portale 

http://recanati.ecivis.it, 

oppure con il supporto 

del personale incaricato 

recandosi presso 

l’U.R.P. (Ufficio 

Relazioni con il 

Pubblico),

Lorella Mazzoni                                                       

tel 071/7587224                                                     

e-mail: 

lorella.mazzoni@comune.recanati.mc.it

Dott. Giorgio Foglia     (DIRIGENTE)                                              

071/7587305                                                             

e-mail : giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it

Dott.Albano Luigi Antonio Giovanni  

(SEGRETARIO GENERALE)    tel. 071 7587210

e-mail: luigi.albano@comune.recanati.mc.it 

9
Assistenza scolastica a minori con 

handicap
L. 104/92; L.R. 18/96

Entro il 31 

luglio  di 

ogni anno

In caso  di domande 

presentate nel corso 

dell'anno scolastico il 

termine è di 90 giorni 

con decorrenza dalla  

data di ricevimento 

dell'istanza

Ass. Soc.Vanessa Stefani                              

tel 071/7587223                                                      

e-mail: 

vanessa.stefani@comune.recanati.mc.it    

Dott. Giorgio Foglia     (DIRIGENTE)                                              

071/7587305                                                             

e-mail : giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it

Dott.Albano Luigi Antonio Giovanni  

(SEGRETARIO  GENERALE)    tel. 071 7587210

e-mail: luigi.albano@comune.recanati.mc.it 

10 Sostegno linguistico Delibera di Giunta Comunale 
Termini definiti dalla 

delibera

Ass. Soc.Vanessa Stefani                              

tel 071/7587223                                                      

e-mail: 

vanessa.stefani@comune.recanati.mc.it    

Dott. Giorgio Foglia     (DIRIGENTE)                                              

071/7587305                                                             

e-mail : giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it

Dott.Albano Luigi Antonio Giovanni  

(SEGRETARIO  GENERALE)    tel. 071 7587210

e-mail: luigi.albano@comune.recanati.mc.it 

AREA SERVIZI AL CITTADINO
UFFICIO PUBBLICA ISTRUZIONE - Piazza G. Leopardi - Recanati 

e-mail: servizisociali@comune.recanati.mc.it         P.E.C. comune.recanati@e.marche.it

ORARIO DI APERTURA AL PUBBLICO: MARTEDI - GIOVEDI - SABATO dalle ore 09:30 alle 13:00

http://www.comune.recanati.mc.it/index.php/modulistica/servizi-al-cittadino-e-affari-generali/1063-modulo-di-accesso-civico/file#
http://www.comune.recanati.mc.it/index.php/modulistica/servizi-al-cittadino-e-affari-generali/1063-modulo-di-accesso-civico/file#
http://www.comune.recanati.mc.it/index.php/modulistica/servizi-al-cittadino-e-affari-generali/1063-modulo-di-accesso-civico/file#
http://www.comune.recanati.mc.it/index.php/modulistica/servizi-al-cittadino-e-affari-generali/1063-modulo-di-accesso-civico/file#


11
Servizio pre- post scuola: iscrizione e 

accesso
Delibera della Giunta Comunale 

IMMEDIAT

O

dal completamento dei 

documenti

Il genitore/tutore del 

minore presenta la 

domanda di iscrizione 

al Servizio all' 

Istituzione Scolastica di 

riferimento, secondo le 

modalità previste.

Lorella Mazzoni                                                       

tel 071/7587224                                                     

e-mail: 

lorella.mazzoni@comune.recanati.mc.it

Dott. Giorgio Foglia     (DIRIGENTE)                                              

071/7587305                                                             

e-mail : giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it

Dott.Albano Luigi Antonio Giovanni  

(SEGRETARIO GENERALE)    tel. 071 7587210

e-mail: luigi.albano@comune.recanati.mc.it 

11
Servizio trasporto scolastico: iscrizione 

e accesso

IMMEDIAT

O

dal completamento dei 

documenti

il genitore o chi esercita 

la patria potestà, abbia 

inoltrato regolare 

domanda alla ditta 

erogatore del servizio di 

Trasporto Scolastico 

per conto del Comune.

Lorella Mazzoni                                                       

tel 071/7587224                                                     

e-mail: 

lorella.mazzoni@comune.recanati.mc.it

Dott. Giorgio Foglia     (DIRIGENTE)                                              

071/7587305                                                             

e-mail : giorgio.foglia@comune.recanati.mc.it

Dott.Albano Luigi Antonio Giovanni  

(SEGRETARIO GENERALE)    tel. 071 7587210

e-mail: luigi.albano@comune.recanati.mc.it 


